☆千葉ＷＡＮプチ里親会　in 八王子☆　打ち合わせ資料

里親会開催日　２００９年５月３日（日）　予備日５月４日（月）
里親会打ち合わせ　　２月１１日（水）　　

・顔合わせ　・会場下見　・担当決め　・展示の企画　など・・
【里親会当日の流れ】
　
 ９時３０分　　スタッフ集合 
　　　スタッフワンコを仮係留　→ 全員で荷物の搬入
 ９時５０分　　朝礼　

メンバーの出席確認　→　スタッフ用バンダナを腕に巻き、スタッフ用名札を首からぶらさげる　→　エリアの確認

（＊エリアは、受付・広報・展示・里親募集・フリマ・スタッフ休憩所・わんこたちの休憩所 の７箇所）

（＊エリアのレイアウト図面は、里親会までにメーリングでお知らせします）
１０時００分　　設営開始

・テントの設営とわんこ係留のエリアにペグ打ち（男性陣中心で設営）

（＊わんこ係留のエリアは、里親募集エリアとわんこ休憩所の2ヵ所）
・各エリアの設営

・受付エリア（受付メンバーで設営）・・机、椅子、各種記入用紙、チラシ、募金箱などの設置
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　援助物資置場の確保
・広報エリア（広報メンバーで設営）・・案内看板とのぼりの設置・

　　　　　　　　　　　　　　　参加ワンコプロフィールボードや適正飼育啓蒙用ボードなどのボード類の設置

・展示エリア（展示メンバーで設営）・・展示パネルや展示台などの設置
・里親募集エリア（預りさん担当係のメンバーで設営）・・椅子、個別プロフィールの設置

・フリマエリア（フリマのメンバーで設営）・・長机設置・商品の陳列
・スタッフ休憩所エリア(休憩所係で設営)・・テーブルセッティング　　　　　
 １１時００分　　里親会開始

　　　　担当エリアにて来場者の対応　（＊各役割とその作業内容は、次項に記しました）
１４時３０分　　里親会終了撤収作業

援助物資の仕分け・設置したすべての道具の片付け　→　スタッフバンダナと名札をはずす　→　会場を一周し、ゴミの拾い忘れがないか全員で確認　→　終礼　→　解散
 

 ・・・・・・・・・・・・・・・・・

以上が、里親会当日のスケジュールです。
ご質問、ご希望等は、打ち合わせ日にお受けいたします。
続きまして、「当日の役割別作業内容」の項目に移ります。
　　　
 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　１　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
【当日の役割別作業内容】
○受付　（３～４名）
　　　　　・一般来場者の対応
・里親希望者との応対・・・希望するわんこがいる場合、アンケート用紙に記入してもらい、その預りさんの
ところまでご案内。
・ご寄付を頂戴したら・・・お名前（イニシャルなどご希望の形で）、住所（区町まで）、金額を用紙に記入　　　　　　　　　　　　　　し、金銭管理係に渡す。
　　　　　・援助物資を頂戴したら・・お名前、住所を用紙に記入（記入方式は寄付金と同じ）。
　　　　　・千葉ワンボランティア希望者との応対（ボランティア募集コーナーを設けてもいいかもしれません）
　　　　　・卒業犬応援犬が来場したら・・・わんこ札に名前を書き、首輪に付けてもらう。
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　　○寄付金一時預かり　（１名）
・受付係より、名前と金額が記帳済みであるかどうかを確認のうえ、預かる。
・千葉ワンの吉田さんが、受付に来るまでの間、管理し、来たら渡す。
・募金箱を集計し、吉田さんに渡す。

・受付作業も行う。
○バンダナ名札係　（１名）
・バンダナ＆スタッフ名札の配布と回収。途中参加のスタッフにも必ず渡すこと。
・受付作業も行う。
　　○フリマ担当　（５名ほど）
 　　　　　　・フリマの品物、オリジナルカレンダー、オリジナル商品等々の販売
　　　　　　 ・売上金の管理と集計
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　２
○預かりさん対応係　（２～３名）

（預かりさんが里親募集活動に専念できるよう最大限サポートする役です）
・預かりっ子の名前入りわんこ札と個別プロフィールの管理。
　　（個別プロフィールは、８枚目の預かりさん資料に写真がありますのでご参照ください）

・預かりさんの荷物運びの手伝い。
・スタッフ用名札とバンダナ２枚を預りさんに渡す。
・預かりっ子を確認し、名前入りわんこ札を渡す。
　　　　　 ・預かりっ子を確認し、個別プロフィールをわんこの前に設置する。
　　　　 　・必要な物資があれば、前もって希望を聞いておき、閉会３０分ほど前に渡しておく。
・預かりさん休憩の際の代行　
（＊預かりっ子の子守的役割なので、来場者からその子に関する質問を受けた場合には
預かりさんが戻ってきたら答えていただきますね、といった対応でお願いします））

○広報担当　（３～４名ほど）

　（千葉ワンの事、犬をとりまく現状、飼い主の在り方、適正飼養等を伝える広報の場です）
　　  ・ボードの制作と搬入搬出設置
・ボード内容に関する来場者との応対
・会場内への誘導と会場案内もお願いします。
　　　　　　　　　　〈ボードの例〉
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○展示担当　（３～４名ほど）　
　　（保護犬の良さ、雑種犬の魅力を知ってもらい、里親という選択肢につなげることがねらいです）
　　　　　　　・企画した内容を展示する
・それに関する来場者との応対
　　　　　　　　　　　　　　　　　           　　　　

　 3
　
○撮影班　（２名ほど）
　　　　　（記録撮りではありますが、保護犬たちの魅力ある表情の撮影で、里親決定にもつながります）
 　　　　　　・会場及び会場の様子の撮影
　　　　　　　　・里親募集犬の撮影

　　　　　　　・卒業犬、応援犬の撮影・・・犬の名前の確認を
　　　　　　　・援助物資の撮影・・・里親会終了３０分ほど前に撮影を
・スタッフへの差し入れ品の撮影 
○休憩所班　（２名ほど）　（スタッフの元気の源）
　　　　　　　・差し入れの受け取り
　・テーブルセッティングとスタッフ対応　　　
　　　・衛生管理　　

・ゴミの分別
　　　○わんこたちの安全確保のための係り　 （2～３名ほど）　
〈係留中のわんこたちを見守る係りです）
　　　　　・係留用ペグ打ち

・係留ワンコたちを見守る　
・・・・・・・・・・・
以上が、当日の役割分担です。
ここを担当したい、やってみたいというところがありましたら、打ち合わせの際に、ご希望ください。
特にご希望がない場合にはこちらから決めさせていただくこととなります。
役割に関するご質問等は、打ち合わせ日にお受けいたします。
続きまして、「事前、事後の作業」、に移ります。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　４
               　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
【里親会前及び里親会後の作業】　

 
　○市役所、保健所への対応
　　　・会場使用許可の申請　

（今回は、千葉ワン協力者の新見さまはじめご関係の方々のお力にて、許可を得る事ができました。
　大変に感謝申し上げます）
　　　・事後報告書類の作成　（１名）

　 　

　○里親会開催の告知ポスター作成に関する対応　（１名）
　　　　ポスター作成を阿部さん（カプアンパパさん）に依頼　→　阿部さんと連携をとり、ポスター用わんこの
     写真の選択　→　写真採用ワンコの預りさんにその許可を得る　→　完成後、里親会スタッフと千葉ワン

に通知
 

　　　

　○ポスターによる告知活動　（里親会スタッフ全員と千葉ワンのみんなで）

　　　　・開催前、ブログ・動物病院・公共施設・スーパー・ホームセンター等々に掲示依頼

　　　　・事後、礼を述べ、貼り付けたポスターをはがす

 

　　　

　○その他の告知活動　（１名）

　　　　・広報はちおうじ、各新聞多摩版ページ等に掲載依頼

 

 

　○展示関連　（こちらは、当日の展示担当の係りでお願いします）
　　　　 展示の企画を募集し、検討　→　決定した企画に伴う諸般の確認と依頼　→　企画に相応した展示品と展示ボードの制作

　○広報関連　（こちらは、当日の広報担当の係りでお願いします）
・広報内容の検討　→　決定した内容をボード作成

（各里親会場で使用している掲示板、看板、のぼり、ボードをお借りする場合は、その手配も）

 

　○イベントブログ記事の作成　（１名） 

　　　　・開催告知の記事を作成　→　千葉ワンイベントブログ担当の美樹さんに送る
　　　　・事後、撮影班より写真を送ってもらう　→　会計と決定ワンコを掌握　→　報告記事の作成　→
　　　　　千葉ワンイベントブログ担当の美樹さんに送る
 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　５
○参加犬以外の里親募集わんにゃんのファイル作成　（１名）

　　　　・千葉ワンＨＰの募集コーナーよりコピーして、Ａ４ファイルに収め、作成。

　　　　　（当日、受付机に置く） 
 ○参加わんこの個別プロフィール作成　（１名）

　　　　 （それと当日は、重石にするための空のペットボトルも持参）
○バンダナの管理　（受付担当の中から１名）
　　　　・使用後のバンダナの洗濯とアイロンかけと管理

 　　　　　（当日、名札バンダナ係に渡し、事後には、返却してもらう）
○受付周りの書類、文具、ゴミ袋等の準備と管理　（受付担当の中で決めてください）

 ○名札の管理　（１名）

　　　　・わんこ用名札の調達と文字印刷

　　　　・スタッフ用名札の調達と管理
　　　　　（当日、名札バンダナ係に渡し、事後には、返却してもらう）
○フリマ関連　（フリマ担当の中から１名）
千葉ワンフリマ担当の美樹さんと連絡をとり、品物の運搬等を相談する
○備品関連の手配と運搬
    ・机、椅子
・テント　
・係留用ペグ　等々
・・・・・・・・・・・
以上が、事前事後に必要と思われる作業です。
こちらも、どんどんご希望ください。
最後は、「当日参加の預りさん用資料」　となります。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　６
         　
【当日参加の‘預かりさん’資料】　
　（里親会が近くなった時点で、千葉ワンメーリングで参加預かりさんに向けてお知らせする予定でいます。）

　　　　　
・・・・・・・・・
里親会は、里親募集がメーンです。

預かりさんが、里親募集活動に専念できるよう、スタッフ一同でバックアップします。
以下は、八王子里親会に参加される預かりさんの、出発から里親会終了時までの流れです。
　　　　　
○八王子里親会参加予定の預かりさんへ
　
・里親会出発時、首輪胴輪の装着具合とリードの点検をお願いします。
・１本仕様のオリジナルリードの場合は、予備に、リードをもう１本ご用意ください。　　　
・椅子はこちらで用意します。

・会場では、‘預かりさん対応係り’が、預りさん周りのお手伝いをいたします。
　　　　

　　　　・里親会場につきましたら、
　　　里親募集エリアの指定位置に預りっ子を係留し、ワンコの飲み水を置く　→　スタッフ用バンダナを自分の腕に巻き名前札を首からぶら下げる　→　預かりっ子の首にバンダナを付け、首輪に名前が記されたワン
　　　コ札を結びつける　→
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　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　７
　→　ワンコの前に置かれた個別ワンコプロフィールに間違いがないか確認する　→
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→　来場者に渡す預かりっ子のＰＲチラシを手元に置き、ワンコ傍の椅子にすわる
　　・里親会が始まりましたら、　　　

　　　　・里親希望者、来場者との応対　
・席を立つ際には、‘預かりさん対応係り’に代理をお願いする　
（＊代理は、あくまでわんこの子守役ですので、来場者のその子に関する質問などには答えません）
　　　　・途中で、帰宅なさる方は、預かりさん対応係りに告げたうえで、ご帰宅ください。
 　　　
・里親会が終わりましたら、

希望した援助物資を受け取り（閉会少し前にお渡しできるようにします）、

忘れ物がないかゴミは落ちていないかを確認し、ご帰宅ください。
　　　以上、どうぞよろしくお願いいたします。　　　　　　　　　　八王子里親会スタッフ
・・・・・・・・・・・・・・・・
　　　　　
☆みんなで仲良く明るく！
☆千葉ワンスタッフの自覚をもって！
☆実りある里親会にしていきましょう！　　　（注意！アンケートをなくさないこと！）

　
　

 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　８　　                            　　　　　　　　　　　　　　　　　　
